附件：
[bookmark: _GoBack]信阳师范学院外国语学院副科级以上干部外出请假报备表

	姓  名
	
	职 务
	

	时  间
	

	事由及去向
	

	已采取何种方式向负责领导请假
	A.面请    B.电话   
    C.短信    D.微信

	审批人（签字）
	学院备案（盖章）
	备  注

	 

年 月  日
	

年 月  日
	 



